
COMUNE DI BUSSETO

1 2 7

nr descrizione procedimento termine per l'adozione del provvedimento 
espresso

1 Accesso agli atti e documenti amministrativi da 
parte di cittadini o imprese 

30 giorni dalla data di presentazione della 
domanda

2 Accesso agli atti e documenti amministrativi da 
parte di Consiglieri comunali

30 giorni dalla data di presentazione della 
domanda

3 Approvazione in linea tecnica/economica di 
progetti di opere pubbliche

30 giorni dalla data di presentazione del 
progetto fatti salvi i tempi per l'acquisione di 

eventuali pareri a Enti coinvolti

4 Autorizzazione al subappalto di parte dei lavori 
compresi nell’appalto di opera pubblica

30 giorni dalla data di presentazione 
dell'istanza

5 Richiesta concessione proroga del termine per 
l’esecuzione dei lavori

30 giorni dalla data di presentazione 
dell'istanza

6

Approvazione di perizia suppletiva e di variante di 
opera pubblica con sottoscrizione dell’atto di 
sottomissione con eventuale concordamento di 
nuovi prezzi

30 giorni dalla data di presentazione del 
progetto di variante completo di tutti i pareri, 

autorizzazioni, nullaosta, ecc..

8

Emissione dei certificati di pagamento e delle 
note di liquidazione relativi agli acconti del 
corrispettivo lavori e disposizione provvedimento 
di liquidazione

30 giorni dalla data di maturazione di ogni 
stato di avanzamento dei lavori.      In caso 
di lavori finanziati con mutuo o contributo di 

altro Ente, entro 5 giorni dall'avvenuta 
erogazione della rata o del contributo

9 Approvazione del collaudo e del certificato di 
regolare esecuzione

60 giorni dalla data di consegna del 
collaudo e/o certificato di regolare 

esecuzione

12 Svincolo della cauzione e delle garanzie

cauzione provvisoria 30 giorni 
dall'aggiudicazione provvisoria (2° 

classificato 30 giorni dall'avvenuta stipula 
del contratto di appalto) cauzione definitiva 
30 giorni dall'avvenuta approvazione degli 

atti di collaudo e/o regolare esecuzione

13

Rilascio attestazioni, dichiarazioni varie, 
desumibili dagli atti, richieste da imprese, 
società, ditte concernenti lavori pubblici eseguiti 
o in corso di esecuzione

30 giorni dalla data di presentazione della 
domanda

14 Gara d’appalto per l’affidamento di lavori pubblici 
sotto soglia comunitaria

90 giorni dall'approvazione del progetto 
esecutivo. In caso di appalto integrato 120 

giorni dall'approvazione del progetto 
esecutivo

15 Gara d’appalto per l’affidamento di lavori pubblici 
sopra soglia comunitaria

120 giorni dalla data di approvazione del 
progetto esecutivo

16 Gara d’appalto per l’acquisto di beni e/o fornitura 
di servizi sotto soglia comunitaria 120 giorni

17 Gara d’appalto per l’acquisto di beni e/o fornitura 
di servizi sopra soglia comunitaria 180 giorni

18 Conferimento di incarichi professionali 60 giorni 

AREA 5 - PATRIMONIO - SICUREZZA - LAVORI PUBBLICI - MANUTENZIONI

RESPONSABILE DEL SERVIZIO E RESPONSABILE DI PROCEDIMENTO: Geom. G. ROBERTO DEJANA
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19
Richiesta interventi manutentivi di piccola entità 
da realizzarsi in economia presso gli immobili 
comunali

10 giorni dalla segnalazione o dalla 
presentazione dell'istanza

21 Autorizzazione posa dissuasori di sosta 30 giorni dalla data di presentazione della 
domanda

22 Autorizzazione posa specchi parabolici 30 giorni dalla data di presentazione della 
domanda

24 Risposte a note, istanze, segnalazioni in materia 
di viabilità, trasporti e mobilità

30 giorni dalla data di presentazione della 
domanda

25 Installazione di segnaletica stradale verticale o 
rifacimento di segnaletica stradale orizzontale

90 giorni dalla data di presentazione della 
domanda

26 Alienazione immobili tramite asta pubblica o 
trattativa privata 

60 giorni dall'approvazione della perizia di 
stima

27 Accertamento dello stato dei luoghi in caso di 
richiesta risarcimento danni da parte di privati 30 giorni dalla data della richiesta

28 Quantificazione danni al patrimonio comunale 
per sinistri stradali o atti vandalici 30 giorni dalla segnalazione

1 - 2: Nel caso la cella sia vuota, il procedimento si conclude con il provevdimento espresso 2


