PEG 2015

AREA 2

SETTORE SERVIZI FINANZIARI, TRIBUTI E PERSONALE
Responsabile di Servizio: Dr.ssa Elena Stellati — Funzionario contabile

RISORSE UMANE ASSEGNATE:

J Dipendente Categoria Profilo professionale

1 Balduzzi Giacomo C Istruttore amministrativo ;
‘Chemello Rosa C Istruttore amministrativo k
| Petroni Mila | B3 Collaboratore amministrativo |

ELENCO SERVIZI ASSEGNATI:
Contabilita generale, Tributi, Pubblicita e Pubbliche affissioni, Attivita Finanziarie, Controllo di
gestione, Societa partecipate, Personale.

DESCRIZIONE ATTIVITA'

personale assegnato: Chemelio Rosa

e Tenuta contabilitd generale: registrazione impegni e d
accertamenti, emissione mandati di pagamento e
reversali di incasso;

¢ Controllo contabile sugli atti dell’ente con monitoraggio
delle spese e delle entrate per centri di costo;

e GCestione del bilancio e conseguenti documenti di
programmazione finanziaria;

Gestione dell'attivita e Gestione IVA con relativi adempimenti fiscali;
finanziaria ed o Gestione fiscale e tributaria dell’ente; :
economica dell’ente e Forme di finanziamento e indebitamento dell’ente

nonché ricorso a forme di finanza alternativa;
e Gestione ed aggiornamento inventario del patrimonio
dell’ente, in collaborazione con i vari servizi;
Confrollo di gestione;
Gestione servizio economato;
Gestione, controllo e monitoraggio del Patto di Stabilita;
Gestione piattaforma dei pagamenti;

Gestione rapporti e coordinamento con le attivita
Gestione delle attivita dell’'Unione Terre Verdiane;

correlate al servizio Controllo delle societd partecipate
e Supporto alle attivitd inerenti le determinazioni dei




Responsabili di Servizio;

e Comunicazioni e pubblicazioni derivanti dagli

adempimenti web

e Verifica e gestione dei mancati versamenti tributari e

patrimoniale con conseguente coordinamento con la
societd concessionaria del servizio;

O PERSONALE

. Gestione dell’Ufficio

 personale

b__j Personale assegnato: Chemello Rosa - Petroni Mila

Gestione trattamento economico e fiscale personale
dipendente;

Gestione assistenziale e previdenziale;

Tenuta fascicoli personali;

Provvedimenti di assunzione e dimissione personale,
con relativa gestione dei contratti di lavoro;

Gestione e controllo delle presenze;
Gestione istituti della contrattazione
collettiva del personale;

Relazioni sindacali;

individuale e

« Comunicazioni e pubblicazioni derivanti  dagli
adempimenti web
e : . :
. | Personale assegnato: Giacomo Balduzzi - Mila Petroni
e Gestione rapporti con gli utenti;
e Ricezione e registrazione documentazione legata

al'imposta con relativo aggiornamenio della banca

LM.U./TASI dati fributaria;
e Predisposizione regolamenti, atti e adempimenti
connessi all'imposta;
e Rapporti con gli utenti;
I.C.L e Verifica ed accertamento del'lmposta relativa agli
anni pregressi;
e Predisposizione piano finanziario e tariffario;
e Predisposizione regolamenti ed atfi correlati alla Tassa;
TARI . X , . .
e Gestione rapporti con I'ente affidatario della
, riscossione;
CANONE IMPOSTA SULLA o Coordin_omeqto e.ropporﬁ. con.|o societa affidataria
PUBBLICITA’ E PUBBLICHE del sepqu di gestione e riscossione del canone sulla
AFFISSIONI pubblicita;

Gestione diretto servizio pubbliche affissioni;

OBIETTIVI ATTIVITA ORDINARIA:

- garantire il mantenimento del buon livello dei servizi raggiunto, assolvendo a tutte le

competenze nel rispetto della normativa vigente , erogando servizi ai cittadini con

tempestivita e comunque nel rispetto delle tempistiche di legge;

- individuazione e codifica dei procedimenti amministrativi di competenza del settore con

riferimento a quanto stabilito dall’art. 35 del D. Lgs. 14.03.2013, n. 33;

OBIETTIVI STRATEGICI:

- Sirimanda alle schede 1, 3, 5,6, allegate;

OBIETTIVI AMMINISTRATIVI:

- si rimanda alle scheden.2e 4
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