
COMUNE DI BUSSETO

1 2 7

nr descrizione procedimento termine per l'adozione del provvedimento 
espresso

1 Accesso agli atti e ai documenti amministrativi 30 giorni dalla data di presentazione della 
domanda

2 Accesso dei consiglieri alle informazioni e ai 
documenti

30 giorni dalla data di presentazione della 
domanda

3
Pubblicazione all'Albo pretorio su richiesta di enti 
terzi o privati per pubblicazioni previste da norme 
di legge

immediata salvo diversa indicazione

4 Deposito atti alla Casa comunale e pubblicazione 
all'albo pretorio on line 24 ore

5 Notificazione atti 30 gg. salvo diversa indicazione

6 Pubblicazione deliberazioni di Giunta Comunale 
e di Consiglio Comunale 30 gg. 

7 Indennità gettoni di presenza consiglieri 180 gg.

8 Risposta a istanze e petizioni 30 gg. 

9 Vidimazione registri dei soci di organizzazioni di 
volontariato 15 gg. 

10
Tenuta Registro comunale delle Forme 
Associative, iscrizione all'albo e aggiornamento 
anagrafica

30 gg. dalla domanda

11
Protocollo documenti in entrata, ricezione di 
raccomandate, pacchi, plichi, comunicazioni 
giudiziarie, ecc.

immediato

12 Concessione a terzi uso della Sala Consiliare 30 gg.

13 Concessione a terzi uso delle Sale 
dell'Accademia 30 gg.

14 Concessione a terzi uso del Centro Civico di 
Roncole Verdi 30 gg.

15 Concessione a terzi uso del Salone Napolitano 
previa richiesta all'Istituto Comprensivo 30 gg,

16 Concessione a terzi uso della palestra scolastica 
previa richiesta all'Istituto Comprensivo 30 gg,
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17 Concessione contributi per impianti sportivi 
comunali in gestione

18 Richieste contributi economici per iniziative 
culturali 30 gg,

19 Stipula dei contratti affidamento lavori servizi e 
forniture e diritti reali 30 gg.

20 Svincolo fidejussioni a garanzia scadenza 
contratto 10 gg.

21 Concessioni cimiteriali: stipula contratto a pagamento avvenuto immediato alla 
presentazione del concessionario

22 Apertura di sinistro a fronte di richieste 
risarcimento danni da parte di cittadini

90 gg. dalla denuncia scritta del 
danneggiato


