
COMUNE DI BUSSETO

1 2 7

nr descrizione procedimento termine per l'adozione del provvedimento 
espresso

1

Autorizzazione allo scarico in fognatura delle 
acque reflue industriali provenienti da 
insediamenti industriali.                                            
*questo procedimento può rientrare nel 
Procedimento Unico se afferente le sole attività 
produttive

90 giorni dalla presentazione dell'istanza allo 
Sportello Unico per le Attività Produttive

2
Autorizzazione in deroga ai limiti di rumore 
ambientali per attività temporanee quali spettacoli 
e cantieri ai sensi della L. 447/95

30 giorni dalla presentazione dell'istanza (L. 
447/95)

3 Autorizzazione allo scarico di acque reflue 
domestiche in acque superficiali 90 giorni dalla presentazione dell'istanza

4

Procedura di screening di cui all'art. 12 testo 
coordinato L.R. 9/99 e 35/00                                    
* questo procedimento può rientrare nel 
Procedimento Unico se riguardante attività 
produttive

60 giorni (L.R. 9/99 e L.R. 35/00)

5

Procedura di Valutazione di Impatto Ambientale di 
cui al titolo III testo coordinato L.R. 9/99 e 35/00     
* questo procedimento può rientrare nel 
Procedimento Unico se riguardante attività 
produttive

180 giorni (60 giorni per il deposito al BUR + 120 
giorni previsti all'art. 16 L.R. 9/99)

6 Autorizzazione abbattimento piante ad alto fusto in
area privata 30 giorni dalla presentazione dell'istanza

7 Autorizzazione paesaggistica D.Lgs. 42/2004 105 giorni oppure 120 giorni se indetta conferenza 
dei servizi (D.Lgs. 42/2004)

8 Autorizzazione paesaggistica semplificata D.P.R. 
139/2010 60 giorni (D.P.R. 139/2010)

9
Autorizzazione in sanatoria per opere realizzate 
senza la preventiva autorizzazione paesaggistica 
D.Lgs. 42/2004

180 giorni (D.Lgs. 42/2004)

10
Imposizioni di opere e/o interventi per eliminazioni 
inconvenienti igienico-ambientali per inquinamento
da rifiuti / prodotti di amianto

60 giorni da acquisizione degli atti relativi agli 
accertamenti

11

Adempimenti di competenza dell'Ente Pubblico in 
materia di sicurezza degli impianti (Legge 46/90) e 
di controllo impianti di riscaldamento (Legge 
10/91)

60 giorni

12
Provvedimenti ordinatori e/o risposte a 
segnalazioni ed esposti relativi ad adempimenti di 
competenza comunale in materia ambientale

60 giorni

13 Risposte ad istanze varie (di cittadini, di Enti, di 
consiglieri, ecc.) 45 giorni

14 Richieste di accesso agli atti di cittadini e/o 
consiglieri comunali 30 giorni

15 Svincolo fideiussioni a garanzia completamento 
lavori 60 giorni

16 Certificati storici di destinazione urbanistica 60 giorni

17 Autorizzazione per installazione di targhe, 
insegne, apertura o regolarizzazione passi carrai 90 giorni

18 Nulla osta per linee elettriche 60 giorni

19

Trasformazione in diritto di proprietà delle aree 
PEEP già concesse in diritto di superficie e 
modifica dei vincoli alle aree PEEP già cedute in 
diritto di proprietà

90 giorni così articolati: 60 giorni dal ricevimento 
istanza per determinazione del corrispettivo + 30 
giorni dal ricevimento dell'accettazione da parte 
del cittadino per approvare nuova convenzione 

con D.G.C.

20
Istanze relative ad immobili PEEP, extrapeep o 
convenzionati Legge 10/77, diverse da quelle di 
cui al punto precedente

60 giorni

21

Dichiarazione di idoneità dell'alloggio per il 
ricongiungimento familiare di cittadini stranieri non 
comunitari, per il permesso di soggiorno CE 
soggiornanti di lungo periodo e per l'ingresso per 
lavoro

30 giorni dal ricevimento dell'istanza completa 
della documentazione necessaria

22 Parere preventivo per la localizzazione di impianto 
produttivo

30 giorni se non è necessaria la conferenza dei 
servizi (termine di legge) 60 giorni se è necessaria 
la conferenza dei servizi senza intervento edilizio 

(termine di legge) 90 giorni se è necessaria la 
conferenza dei servizi con intervento edilizio 

(termine di legge)

23 Gestione SCIA nei procedimenti con rilevanza 
edilizia (art. 5 e 6 D.P.R. 160/2010)

30 giorni per provvedimento di divieto di 
prosecuzione dell'attività, salvo sospensione del 

termine per richieste istruttorie

AREA 4 - SERVIZI TECNICI RELATIVI AL TERRITORIO E SVILUPPO ECONOMICO

RESPONSABILE DEL SERVIZIO E RESPONSABILE DI PROCEDIMENTO: Arch. ROBERTA MINARDI
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24 Gestione dei procedimenti unici con rilevanza 
edilizia (art. 7 D.P.R. 160/2010)

60 giorni (termine di legge) 120 giorni in caso di 
conferenza dei servizi

25 Procedimenti di collaudo con rilevanza edilizia (art.
10 D.P.R. 160/2010) 90 giorni

26

Riconfigurazione impianti di telefonia cellulare (art. 
87-bis D.Lgs. 259/2003) Autorizzazione alla 
riconfigurazione degli impianti per telefonia 
cellulare

30 giorni

27

Provvedimenti sanzionatori amministrativi 
conseguenti ad abusi edilizi aventi rilevanza 
penale (artt. 27 e 31 D.P.R. 380/2001 e art. 5 L.R. 
23/2004)

45 giorni per emanare il provvedimento 
sanzionatorio decorrenti dall'ordine di sospensione

dei lavori (termine di legge)

28
Sanzioni amministrative di natura pecuniaria 
conseguenti ad abusi edilizi senza rilevanza 
penale

90 giorni

29 Titoli abilitativi in sanatoria, a seguito di domande 
di condono edilizio (L. 47/1985 e L. 724/1994)

90 giorni decorrenti dalla data di consegna della 
documentazione integrativa (termine di legge)

30

Controlli sulla completezza della documentazione 
relativa all'impresa esecutrice, regolarizzazione ed 
eventuale applicazione di sanzioni (sospensione 
efficacia titolo abilitativo) D.Lgs. 81/2008

90 giorni (il termine decorre dall'avvio d'ufficio del 
procedimento di controllo, che consiste nella 

richiesta di regolarizzazione al privato)

31
Controlli sulla veridicità delle autocertificazioni 
allegate ai progetti edilizi presentati (controlli a 
campione previsti dal D.P.R. 445/2000)

90 giorni (il termine decorre dall'avvio d'ufficio del 
procedimento di controllo, che consiste nella 

richiesta di regolarizzazione del titolo legittimante 
al privato e il provvedimento di autotutela in caso 

di dubbi sulla veridicità del titolo sul progetto 
presentato)

32
Richiesta contributi relativi alla L. 13/1989 
eliminazione delle barriere architettoniche negli 
edifici privati

90 giorni dalla deliberazione del Consiglio 
Regionale per la liquidazione del contributo 

assegnato

33

Accertamenti di conformità alle norme urbanistico-
edilizie e provvedimenti di sanatoria di opere 
abusive realizzate, ai sensi dell'art. 17 della L.R. 
23/2004, per ottenere titolo abilitativo in sanatoria

90 giorni

34 Valutazioni preventive (art. 16 L.R. 31/2002) 45 giorni (termine di legge)

35 Certificati di conformità edilizia e agibilità 90 giorni (termine di legge)

36 Dichiarazione di inagibilità degli edifici (anche ai 
fini IMU) 90 giorni

37 SCIA - attività di controllo sulle SCIA (art. 19 L. 
241/1990)

30 giorni per provvedimento di divieto di 
prosecuzione dell'attività o per il provvedimento di 

conformazione

38
PAS - Procedura Abilitativa Semplificata per 
impianti di produzione di energia da fonti 
rinnovabili (art. 6 D.Lgs. 28/2011)

30 giorni (90 giorni con conferenza dei servizi)

39 CIL - attività di controllo sulle CIL (art. 6 D.P.R. 
380/2001)

30 giorni per provvedimento di divieto di 
prosecuzione dell'attività o per il provvedimento di 

conformazione

40 Certificati di destinazione urbanistica (art. 12 L.R. 
23/2004) 30 giorni

41
Deliberazione del Consiglio Comunale prima del 
rilascio di permesso di costruire in deroga agli 
strumenti urbanistici

90 giorni per presentare al Consiglio Comunale la 
proposta di deliberazione

42 Proroga del termine per il ritiro del permesso di 
costruire 30 giorni

43 Mutamento di intestazione o cointestazione di titoli 
abilitativi edilizi 60 giorni

44
Dichiarazione attestante l'idoneità del titolo 
abilitativo per la realizzazione degli impianti di 
energia rinnovabile

30 giorni

45 Proroga del termine di inizio e di ultimazione dei 
lavori 60 giorni

46
Deposito Piano Urbanistico Attuativo di iniziativa 
privata, piani particolareggiati, piani di recupero, 
piani di sviluppo aziendale (art. 35 L.R. 20/2000)

60 giorni per autorizzare (o negare) il deposito

47 Approvazione Piano Urbanistico Attuativo di 
iniziativa privata

120 giorni per predisporre la deliberazione di 
approvazione del PUA di iniziativa privata

48 Permessi di costruire 90 giorni (termine di legge)

49
Rilascio copie di progetti edilizi e relativi atti e 
documenti, nonché altra documentazione di 
competenza dell'Area 4

30 giorni

50 Attestazioni e certificazioni di atti, fatti, situazioni, 
rilevabili dai documenti agli atti dell'Area 4 90 giorni per il rilascio di attestati / certificati

51

Provvedimenti di autotutela, sia d'ufficio sia su 
istanza di parte, nei confronti dei titoli abilitativi 
edilizi e dei provvedimenti sanzionatori. 
Provvedimenti di riesame art. 24 L.R. 31/2002

120 giorni per l'emanazione del provvedimento
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52 Segnalazione guasti impianto di pubblica 
illuminazione 30 giorni

53 Comunicazione di avvio del procedimento di 
realizzazione opere di pubblica utilità 30 giorni dalla data di avvio del procedimento

54 Comunicazione di avvenuta approvazione del 
progetto preliminare

30 giorni dall'avvenuta approvazione del progetto 
preliminare

55 Comunicazione di deposito del progetto definitivo 30 giorni dall'acquisizione al protocollo comunale 
del progetto definitivo

56
Presa d'atto e controdeduzione alle osservazioni 
presentate dagli interessati e approvazione del 
progetto definitivo

30 giorni dalla scadenza dei termini di deposito del 
progetto definitivo

57 Comunicazione di avvenuta approvazione del 
progetto definitivo

30 giorni dall'avvenuta approvazione del progetto 
definitivo

58 Determinazione indennità provvisoria 90 giorni dalla data di efficacia dell'atto che 
dichiara la pubblica utilità

59 Liquidazione acconto dell'80% in caso di accordo 
bonario

30 giorni dall'avvenuta accettazione dell'indennità 
provvisoria

60 Determinazione indennità definitiva 90 giorni dall'avvenuto frazionamento delle aree

61 Stipula atto di cessione e liquidazione saldo in 
caso di accordo bonario

90 giorni dall'avvenuta determinazione 
dell'indennità definitiva

62
Eventuale nomina di tecnico di fiducia per nuova 
determinazione e/o richiesta determinazione 
indennità di esproprio Commissione Provinciale

30 giorni dalla data di comunicazione del 
proprietario

63 Notifica determinazione indennità della 
Commissione Provinciale 30 giorni dalla determinazione dell'indennità

64 Deposito indennità cassa Depositi e Prestiti in 
caso di non accettazione dell'indennità 30 giorni dalla determinazione dell'indennità

65 Redazione decreto di esproprio 5 anni decorrenti dalla data di efficacia dell'atto 
che dichiara la pubblica utilità

66 Notifica ed esecuzione decreto di espropio 60 giorni dall'emissione del decreto di esproprio

67
Apertura, ampliamento, trasferimento di locale di 
trattenimento, pubblico spettacolo ai sensi degli 
artt. 68 e 80 del T.U.L.P.S.

90 gg.

68
Subingresso, reintestazione e variazioni societarie 
nella licenza per impianti locali ex art. 68 - 86 - 80 
del T.U.L.P.S.

60 gg.

70 Attività accessorie alla somministrazione (piccoli 
trattenimenti, apparecchi da gioco) 60 gg.

71 Impianto distribuzione carburanti: collaudo a fine 
lavori 90 gg. per il collaudo - 105 gg. complessivi

72 Impianto distribuzione carburanti: modifiche non 
soggette a collaudo alla presentazione

73 Impianto distribuzione carburanti: modifiche non 
soggette a collaudo - presa d'atto a fine lavori 30 gg.

74 Impianto distribuzione carburanti: modifiche non 
soggette a collaudo 90 gg.

75
Impianto di distribuzione carburanti: nuovo 
impianto privato, nuovo impianto pubblico, 
trasferimento impianto pubblico

90 gg.

76
Impianto di distribuzione carburanti: trasferimento 
della titolarità dell'impianto per cessione o affitto 
d'azienda 

30 gg.

77 Impianto di distribuzione carburanti: prelievo 
carburante 30 gg. 

78 Impianto di distribuzione carburanti:servizio 
notturno 60 gg. 

79 Impianto di distribuzione carburanti: sospensione 
dell'attività fino a 6 mesi 30 gg. 

80 Impianto di distribuzione carburanti: ulteriore 
sospensione dell'attività oltre 6 mesi 30 gg. 
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81 Impianto di distribuzione carburanti: variazione 
turno di ferie dei gestori 15 gg.

82
Attività di commercio fisso (apertura, trasferimento 
o ampliamento  di media struttura di vendita al 
dettaglio

90 gg.

83 Sospensione / proroga all'attivazione di esercizio 
di vendita 60 gg.

84 Commercio su aree pubbliche svolto in forma 
itinerante 90 gg.

85 Commercio su aree pubbliche rilascio 
autorizzazione e concessione area pubblica 90 gg. con bando

86 Subingresso, reintestazione e variazioni societarie 
in autorizzazione di commercio su aree pubbliche 60 gg.

87
Sospensione, revoca, decadenza 
dell'autorizzazione/licenza e procedimenti limitativi 
alla sfera giuridica dell'imprenditore

30 gg. dalla notificazione dell'avvio del 
procedimento

88 Diffida dal persistere nell'inosservanza della 
normativa di riferimento All'atto della notifica del provvedimento

89

Licenza per manifestazioni temporanee ex art. 68 
e 69 TULPS (intrattenimenti danzanti, 
rappresentazioni teatrali, gare di auto, 
manifestazioni sportive, ect…)

30 gg.

90 Manifestazioni fieristiche L.R. 12/2000 60 gg.

91
Occupazioni temporanee e permanenti di suolo 
pubblico (cantieri, traslochi, fioriere, 
manifestazioni,  pubblici esercizi, etc….)

60 gg.

92 Apertura pubblico esercizio di somministrazione 
alimenti e bevande 60 gg.

93

Somministrazione di alimenti e bevande in:             
_ esercizi annessi ad attività di trattenimento e 
svago                                                                       
_ esercizi annessi a strutture  turistico ricettive       
_ mense aziendali                                                    
_ circoli                                                                     
_ domicilio del consumatore                                    
_ distributori di carburante                                       
_ aree speciali (stazioni, aree di servizio delle 
strade extraurbane, teni, ecc, .....)

60 gg.

94

Subingresso, reintestazione e modifiche societarie 
in pubblico esercizio per somministrazione alimenti
e bevande e variazione della 
presidenza/rappresentanza in circolo

60 gg.

95 Circhi 60 gg per la sola ammissione

96 Luna Park 60 gg. per la sola comunicazione di ammissione

97 Attrazioni viaggianti - licenza comunale 30 gg.

98 Attrazione viaggiante rilascio codice identificativo 
attrazione 90 gg.

99 Attrazione viaggiante - licenza per subingresso 
per atto tra vivi o per causa di morte 90 gg.

100 Attrazione viaggiante rilascio autorizzazione 
temporanea 30 gg.

101 Licenze taxi 60 gg per le nuove licenze: bando

102 Licenze noleggio con conducente 60 gg per le nuove licenze: bando
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103
Taxi e Noleggio con conducente: subingresso 
nelle licenze, trasferimento delle stesse per causa 
di morte. 

60 gg.

104 Costituzione della collaborazione familiare per 
noleggio con conducente 30 gg.

105
Sostituzione del veicolo per taxi e noleggio con 
conducente ( a seguito della segnalazione 
certificata viene rilasciato Nulla - Osta)

60 gg.

106
Sostituzione alla guida per taxi  (a seguito della 
segnalazione certificata viene rilasciato Nulla - 
Osta)

60 gg.

107 Attività per rimessa di veicoli: inizio attività 60 gg.

108
Apertura, modifica, subingresso, variazioni, 
cessazione di centro di telefonia e comunicazione 
(fino a 250 mq. di superficie)

60 gg.

109 Acconciatore, estetista: inizio attività, subingresso, 
modifiche, trasferimento 60 gg.

110 Acconciatore, estetista: inizio attività, subingresso, 
modifiche, trasferimento 60 gg.

111 Acconciatore, estetista: modifiche ai locali e 
all'attività (aggiunta estetista/acconciatore) 60 gg.

112 Acconciatore estetista: sospensione attività sino a 
6 mesi 60 gg.

113 Tatuaggio e piercing: inizio attività 60 gg.

114 Apertura e trasferimento di agenzia d'affari 60 gg.

115 Subingresso, reintestazione e variazioni societarie 
di agenzia d'affari 60 gg.

116 Lotteria, tombola e pesca di beneficienza 
(manifestazioni di sorte locali) 60 gg.

117 Panificatori:inizio attività, modifica, trasferimento, 
subingresso, cessazione 60 gg.

118
Comunicazione per inizio attività artigianale, 
industriale, di servizio, cessazione di attività e 
altre variazioni

60 gg.

119 Apertura, trasferimento, ampliamento, modifica di 
struttura ricettiva extralberghiera 60 gg.

120 Apertura, trasferimento, ampliamento, modifica in  
struttura ricettiva alberghiera 60 gg.

121 Subingresso, reintestazione e variazioni societarie 
in struttura ricettiva 60 gg.

122 Apertura, trasferimento, ampliamento, modifica 
altre  strutture ricettive (art. 12 e 13 L.R. 16/2004) 60 gg.

123 Apertura, trasferimento, ampliamento, modifica  di 
struttura  ricettiva all'aria aperta 60 gg.

124 Apertura, ampliamento, modifica di azienda 
agrituristica 60 gg.

125 Ascensori e montacarichi (D.P.R. 162/99): messa 
in esercizio 60 gg.
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126 Ascensori e montacarichi (D.P.R. 162/99): 
variazione del legale rappresentante 60 gg.

127 Piattaforme elevatrici per disabili: inizio lavori di 
installazione 60 gg.

128 Piattaforme elevatrici per disabili: messa in 
esercizio 60 gg.

129 Apertura, trasferimento, modifiche in 
autorizzazioni sanitarie escluso alimenti 60 gg.

130
Subingresso, reintestazione e cambio di ragione 
sociale in autorizzazioni sanitarie - escluso 
alimenti

60 gg.

131 Trasporto alimenti e liquidi alimentari 60 gg.

132 Trasferimento/ampliamento di rivendita di giornali 
e riviste in negozio 60 gg.

133 Apertura di esercizio di vendita al dettaglio di 
vicinato (fino a 150 mq. di superficie di vendita) 60 gg.

134
Forme speciali di vendita (spacci interni, 
apparecchi automatici, per corispondenza, a 
domicilio)

60 gg.

135 Subingresso e variazioni societarie in attività 
commerciali 60 gg.

136 Commercio all'ingrosso 60 GG.

137 Subingresso, reintestazione e variazioni societarie 
in chiosco 60 gg.

138 Trasferimento, ampliamento chioschi 90 gg.

139 Vendita di cose antiche e usate 60 gg.

140 Lotteria, tombola e pesca di beneficienza 
(manifestazioni di sorte locali) 60 gg.

141 Inizio attività di gestione di struttura sportiva 
(palestra) ai sensi della L.R. 13/2000 60 gg.

142 Risposte a istanze di cittadini 60 gg.

143 Vendita di prodotti ricavati dalla propria azienda 
(produttori agricoli) 60 gg.

144 Notifiche di Registrazioni sanitarie 30 gg.

145 Riconoscimenti sanitari 90 gg
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