
 

COMUNE   DI   BUSSETO 
(Provincia di Parma) 

Ufficio Tecnico 
 

AVVISO PUBBLICO  
FORMAZIONE ELENCO DEGLI APPALTATORI  

PER ESECUZIONE IN ECONOMIA DI  
LAVORI, FORNITURE E SERVIZI  

art. 125 del D.Lgs. 163/2006 e s.m. 
art. 13 del vigente regolamento comunale per l’acquisizione di beni e servizi in economia 

art. 15 del vigente regolamento comunale per l’esecuzione dei lavori in economia 
 
Il comune di Busseto – Ufficio Tecnico – Servizio Patrimonio, Sicurezza, Lavori Pubblici e 
Manutenzioni - in esecuzione dei vigenti regolamenti comunali per l’acquisizione di beni e 
servizi in economia e per l’esecuzione di lavori in economia, approvati con deliberazione 
consiliare n. 42 del 29/09/2010, esecutiva ai sensi di legge, intende istituire il proprio 
Elenco degli appaltatori. 
 
1. CATEGORIE MERCEOLOGICHE 
1.1 LAVORI (per importi fino a Euro 200.000,00, IVA esclusa): 
1.1.1 – lavori edili; 
1.1.2 – lavori stradali; 
1.1.3 – segnaletica stradale; 
1.1.4 – impianti elettrici; 
1.1.5 – impianti idraulici; 
1.1.6 – opere da lattoniere; 
1.1.7 – opere da falegname; 
1.1.8 – carpenteria metallica; 
1.1.9 – movimento terra e opere connesse; 
1.1.10 – tinteggi; 
 
1.2 FORNITURE (per importi fino ad Euro 193.000,00, IVA esclusa) 
1.2.1 – forniture edili; 
1.2.2 – forniture elettriche; 
1.2.3 – forniture idrauliche; 
1.2.4 – fornitura segnaletica stradale; 
1.2.5 – fornitura vestiario per operai e autisti; 
1.2.6 – fornitura, riparazione, modifica di mobili, arredi ecc..; 
1.2.7 – attrezzature antincendio; 
1.2.8 – carburanti, lubrificanti, ecc..; 

 



1.2.9 – materiali per manutenzione strade; 
1.2.9.1 – conglomerati bituminosi; 
1.2.9.2 – inerti; 
1.2.9.3 – sale per disgelo stradale; 
 
1.3 SERVIZI (per importi fino ad Euro 193.000,00, IVA esclusa) 
1.3.1 – tipografia e copisteria; 
1.3.2 – manutenzione verde pubblico; 
1.3.3 – disinfestazione e derattizzazione; 
1.3.4 – manutenzione programmata e riparazione impianti: 
1.3.4.1 – ascensori; 
1.3.4.2 - dispositivi antincendio; 
1.3.4.3 – telefonia e linee trasmissione dati; 
1.3.5 – spurgo fognature; 
1.3.6 – riparazione autoveicoli - carrozzeria; 
1.3.7 – riparazione autoveicoli – elettrauto; 
1.3.8 – riparazione autoveicoli – meccanica; 
1.3.9 – riparazione autoveicoli – gommista; 
1.3.10 – pulizia e facchinaggio; 
1.3.11 – topografici, rilievi, misurazioni; 
 
L’iscrizione viene effettuata per categorie, sottocategorie e classi di importo. L’indicazione 
delle categorie merceologiche e delle classi d’importo va operata con riferimento 
esclusivamente alla codificazione appositamente predisposta con il presente avviso. Esse 
devono essere riferite all’attività esercitata dichiarata alla C.C.I.A.A. dalla ditta richiedente. 
In caso contrario non si potrà dar corso alla richiesta di iscrizione alla categoria 
merceologica indicata. Si può procedere in qualsiasi momento all’aggiunta di una o più 
categorie mediante la trasmissione di copia del Certificato C.C.I.A.A. allegato alla richiesta 
da cui risulti l’inserimento delle nuove attività esercitate. La variazione avrà effetto 
dall’anno successivo. 
 
2. REQUISITI DI ORDINE GENERALE  
L’iscrizione all’Elenco degli appaltatori può essere richiesto, oltre ai professionisti iscritti 
agli albi di appartenenza, da tutti i soggetti di cui all’art. 34 del D.Lgs. 163/2006 e s.m. 
purché in possesso dei seguenti requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del D.Lgs. 
163/2006 e s.m. e più precisamente: 
a) insussistenza dello stato di fallimento, di liquidazione coatta, di amministrazione 

controllata o di concordato preventivo e assenza nei propri riguardi di un procedimento 
in corso per la dichiarazione di una di tali situazioni; 

b) assenza di un procedimento per l’applicazione di una delle misure di prevenzione di 
cui all’art. 3 della Legge 27 dicembre 1956, n. 1423;  

c) assenza di sentenza di condanna passata in giudicato, oppure di applicazione della 
pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 c.p.c., per reati che incidono sull’affidabilità 
morale e professionale;  

d) inesistenza di violazione del divieto di intestazione fiduciaria posto all’art. 17 della 
Legge 19 marzo 1990, n. 55; 

e) inesistenza di gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza 
e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso 
dell’Osservatorio dei lavori pubblici; 



f) inesistenza di grave negligenza o malafede nell’esecuzione di lavori, forniture o servizi 
affidati dalla stazione appaltante che bandisce la gara; 

g) inesistenza di irregolarità, definitivamente accertate, rispetto gli obblighi relativi al 
pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato 
in cui è stabilito; 

h) inesistenza, nell’anno antecedente la data di pubblicazione del presente avviso, di 
false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione 
alle procedure di gara, risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio dei lavori 
pubblici; 

i) inesistenza di violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di 
contributi previdenziali e assistenziale, secondo la legislazione italiana o dello Stato in 
cui è stabilito; 

l) ottemperanza all’art. 17 della Legge 68/1999 (diritto al lavoro dei disabili); 
m) inesistenza di applicazione della sanzione interdittiva di cui all’art. 9, comma 2, lettera 

c), del D.Lgs. 231/2001 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la 
pubblica amministrazione compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’art. 36-bis, 
comma 1, del D.L. n.223/2006, convertito con modificazioni, dalla L. n. 248/2006; 

m-bis) inesistenza di procedimenti per la sospensione o la decadenza dell’attestazione 
SOA per aver prodotto falsa documentazione o dichiarazioni mendaci, risultanti dal 
casellario informatico; 

m-ter) che, anche in assenza nei propri confronti di un procedimento per l’applicazione di 
una misura di prevenzione o di una causa ostativa prevista al punto b), pur 
essendo stati vittime dei reati previsti e puniti dagli artt. 317 e 629 del codice 
penale aggravati ai sensi dell’art. 7 del D.L. n. 152/1991, convertito, con 
modificazioni, dalla L. n. 203/1991, ha denunciato i fatti all’autorità giudiziaria. 

 
3. REQUISITI DI ORDINE SPECIALE  
3.1 LAVORI 
I requisiti di ordine speciale richiesti per i lavori sono i seguenti: 
a) lavori di importo pari o superiore ad Euro 150.000,00: attestazione SOA in corso di 

validità per ogni categoria di lavori a cui la ditta intende essere iscritta all’elenco e 
classe I; 

b) lavori di importo inferiore ad Euro 150.000,00: requisiti di cui all’art. 28 del D.P.R. 
34/2000 e s.m. 

 
3.2 FORNITURE DI BENI E SERVIZI 
I requisiti di ordine speciale richiesti per le forniture di beni e servizi sono i seguenti: 
a) aver svolto attività nel settore specifico da almeno tre anni, anche se con diversa 

ragione sociale; 
b) essere in possesso delle eventuali abilitazioni professionali, autorizzazioni o licenze 

necessarie per lo svolgimento delle prestazioni richieste dalle vigenti norme di legge 
per la categoria interessata. 

 
4. PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE 
La domanda deve essere presentata utilizzando l’apposito modulo, da compilare a 
macchina o in stampatello in ogni sua parte, specificando le categorie per le quali 
l’iscrizione è richiesta. 
La domanda, sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa e corredata da documento 
di identità dello stesso in corso di validità, deve essere trasmessa a mezzo del servizio 



postale o consegnata a mano all’Ufficio Protocollo del Comuna di Busseto – P.zza G. 
Verdi n. 10 – 43011 – Busseto – in busta chiusa. 
Sulla busta dovrà essere riportata, oltre al nominativo e indirizzo del mittente, l’indicazione 
“Richiesta iscrizione Elenco degli appaltatori del Comune di Busseto – Ufficio Tecnico”. 
L’avvenuta iscrizione all’Elenco degli appaltatori verrà resa nota mediante apposita 
comunicazione sul sito internet del Comune di Busseto all’indirizzo 
www.comune.busseto.pr.it.  
Alla domanda dovrà essere allegata la seguente documentazione: 
1. certificato rilasciato dal Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, 

Industria, Agricoltura e Artigianato, ovvero dai registri professionali dello Stato di 
provenienza, con indicazione della specifica attività di impresa, in data non anteriore a 
sei mesi. Le società cooperative ed i consorzi di cooperative dovranno produrre anche 
la certificazione prevista dalle norme vigenti; 

2. curriculum e/o documento che illustri sinteticamente l’attività del richiedente, con 
particolare riguardo all’esperienza maturata in lavori, forniture e servizi nella categoria 
merceologica per le quali viene presentata la domanda; 

3. eventuali certificati di qualità; 
4. solo per lavori di importo superiore ad Euro 150.000,00 attestazione SOA o relativa 

dichiarazione sostitutiva contenente tutti i dati riportati nell’attestazione; 
5. Documento Unico di Regolarità Contributiva in corso di validità. 
Per le imprese dell’Unione Europea, i cittadini comunitari e gli extracomunitari residenti 
valgono le medesime indicazioni disposte per le imprese ed i cittadini italiani, con l’obbligo 
di presentare i documenti corredati da apposita traduzione giurata in lingua italiana. 
 
5. ESAME DELLE DOMANDE E ISCRIZIONE ALL’ELENCO 
Le domande saranno esaminate da una commissione appositamente nominata che 
verificherà la sussistenza dei requisiti e degli elementi dichiarati direttamente o 
indirettamente. 
L’Elenco viene aggiornato ogni anno e in particolare: 

- le domande pervenute entro le ore 13.00 del 30 ottobre di ciascun anno hanno 
effetto dal 1° gennaio dell’anno successivo; 

- per l’anno 2011 le domande devono pervenire entro le ore 13.00 del 15/12/2010 ed 
hanno effetto dal 01/02/2011, a seguito di avvenuta formazione ed approvazione 
dell’elenco stesso. 

Una volta confermata dall’Ufficio Tecnico tramite pubblicazione dell’elenco sul sito internet 
del Comune di Busseto, l’iscrizione si intende effettiva. Essa conserva la propria efficacia 
fino alla scadenza del terzo anno solare successivo a quello in cui è stata concessa e 
potrà essere rinnovata, di triennio in triennio, a condizione che l’impresa, entro il 30 ottobre 
dell’anno di scadenza, presenti domanda di rinnovo, corredata da una certificazione 
attestante il possesso dei requisiti richiesti per l’iscrizione medesima. In mancanza della 
presentazione della domanda di rinnovo entro i termini prescritti, si provvederà alla 
cancellazione dell’impresa.  
Alle domande di iscrizione validamente pervenute viene attribuita una numerazione 
progressiva su base cronologica. 
 
6. PROCEDURE DI SELEZIONE 
Al fine di individuare i soggetti a cui affidare i lavori, servizi o forniture in economia verrà 
adottato il criterio della rotazione, invitando per ogni gara non meno di cinque soggetti 
idonei scelti nella categoria merceologica di competenza.  



I lavori di importo inferiore ad Euro 40.000,00 e le forniture e servizi di importo inferiore a 
Euro 20.000,00 potranno essere affidati direttamente a ditta di fiducia dell’Amministrazione 
Comunale come previsto rispettivamente dall’art. 8 del vigente regolamento comunale per 
l’esecuzione dei lavori in economia e dall’art. 8 del vigente regolamento comunale per 
l’acquisizione di beni e servizi in economia. 
I soggetti da consultare per le diverse categorie di lavori, beni e servizi vengono individuati 
dal responsabile del Procedimento nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parità 
di trattamento. 
Qualora nell’Elenco non siano presenti, o siano presenti in numero insufficiente, imprese 
specializzate in determinate tipologie di lavori, forniture e servizi, potrà invitare a 
presentare offerta altri soggetti in possesso dei requisiti prescritti. 
La scelta del contraente avverrà in base al criterio del prezzo più basso o dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, secondo quanto previsto nella lettera di invito. 
L’affidamento dell’incarico per lavori, forniture e servizi avverà nel rispetto di quanto 
prescritto dal vigente regolamento comunale per la disciplina dei contratti approvato con 
deliberazione consiliare n. 10 del 30/04/2009 e s.m. 
 
7. AGGIORNAMENTO E REVISIONE DELL’ELENCO  
Le ditte iscritte all’Elenco sono tenute, a pena di cancellazione d’ufficio, a comunicare, 
entro 30 giorni, ogni atto o fatto che implichi la perdita o il mutamento dei requisiti o delle 
condizioni previste per l’iscrizione, nonché ogni ulteriore modifica della struttura aziendale 
che possa avere rilevanza ai fini dell’iscrizione all’Elenco. 
L’Elenco sarà aggiornato ogni anno entro il 30 dicembre con effetto a partire dal 1° 
gennaio dell’anno successivo.  
Le nuove domande di iscrizione o le comunicazioni di variazioni dovranno pervenire entro 
il 30 ottobre di ogni anno e avranno effetto dal 1° gennaio dell’anno successivo. 
In sede di aggiornamento dell’Elenco, potranno essere istituire nuove categorie o 
modificate quelle esistenti, sulla base delle esigenze dell’Ufficio Tecnico Comunale. 
 
8. CANCELLAZIONE DALL’ELENCO  
La cancellazione dell’Elenco è disposta in qualsiasi momento d’ufficio: 
1. per ripetute inadempienze contrattuali; 
2. qualora siano in corso procedure di concordato preventivo o di fallimento; 
3. qualora si verifichino denunce all’Autorità giudiziaria per reati lesivi della morale, per 

gravi violazioni delle norme poste a tutela del lavoro, della previdenza sociale e di 
quelle fiscali; 

4. per accertate inadempienze retributive, contributive, previdenziali, assicurative e 
tributarie; 

5. qualora siano venuti meno uno di requisiti previsti dall’art. 2; 
6. per irreperibilità o reiterata non partecipazione alle gare ufficiose (dopo 3 mancate 

partecipazioni o mancate risposte la ditta verrà cancellata d’ufficio); 
7. qualora non siano state comunicate nei tempi indicati le variazioni di cui all’art. 7, 

comma 1; 
La cancellazione è altresì disposta su richiesta dell’interessato. 
 
9. TRATTAMENTO DEI DATI  
Ai sensi dell’art. 13 del  D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, premesso che il trattamento dei dati 
personali sarà improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti 
e della loro riservatezza, si forniscono le seguenti informazioni:  



a)  il trattamento dei dati personali conferiti dalle ditte saranno utilizzati esclusivamente 
per le esigenze connesse alla gestione dell’Elenco, ivi comprese le verifiche sulle 
dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000, allo svolgimento delle operazioni di 
gara e alla stipulazione di eventuale contratto o emissione di ordinativo di acquisto; 

c)  i dati relativi alle ditte verranno comunicati, in esecuzione delle vigenti disposizioni 
di legge ai competenti uffici pubblici, a soggetti esterni all’Ente coinvolti nel 
procedimento, alle altre ditte partecipanti, agli altri soggetti aventi titolo ai sensi della 
L. 241/90 e s.m.;  

d)  titolare del trattamento dei dati personali è il Comune di Busseto; è responsabile il 
geom. G. Roberto Dejana Responsabile del Servizio. 

 
 Busseto, 2 novembre 2010 

 
 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
L’Istruttore Direttivo Tecnico 
(geom. G. Roberto Dejana) 


